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ИНСТРУКЦИЯ № 12 

 

по антитеррористической безопасности 

«Действия персонала в случае обнаружения подозрительного предмета  

(взрывного устройства), постороннего лица на объекте (территории) МАУДО 

«ЦДТ» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Сыктывкар, 2023 



Действия при обнаружении подозрительного предмета 

1.  В случае обнаружения подозрительного предмета в здании или на 

территории МАУДО «ЦДТ» необходимо незамедлительно сообщить о случившемся 

директору (при его отсутствии заместителям директора или дежурному 

администратору). 

2.  Категорически запрещается использование для информирования сотовой 

связи (это может привести в действие взрывной механизм). 

3. Необходимо зафиксировать время обнаружения подозрительного предмета. 

4.  Категорически запрещается трогать, вскрывать, передвигать находку.  

5. Необходимо оцепить опасную зону и не допускать нахождения людей в 

радиусе 100 метров от обнаруженного подозрительного предмета. 

6. Директору или лицу его замещающему незамедлительно передать 

информацию в соответствии со схемой 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 Передать информацию: администрация муниципального образования 

городского округа «Сыктывкар» 29-41-28, администрации Эжвинского района МО 

ГО «Сыктывкар» 409-550, управлению образования Администрации МО ГО 

«Сыктывкар» 24-37-52 

8.  Необходимо дождаться прибытия оперативно-следственной группы на 

безопасном расстоянии.  

9. В случае необходимости или по указанию правоохранительных органов и 

спецслужб директор или лицо, его заменяющее, подает команду для осуществления 

эвакуации личного состава согласно плану эвакуации.  

10. Оповещение происходи при помощи «Системы экстренного 

оповещения об угрозе совершения террористического акта и управления 

эвакуацией». При неисправности «Системы экстренного оповещения об угрозе 

совершения террористического акта и управления эвакуацией» 

информирование работников происходит в соответствии со схемой «Схема 

оповещение при наличии угрозы совершения террористического акта в 

МАУДО «ЦДТ» (Приложение 1). 
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УМВД России по г. Сыктывкару (ОП № 2 м.к.р. Эжва) 

63-81-02, 102 

УФСБ России по Республике Коми  

21-51-28, 28-92-20 

Управление Росгвардии по Республике Коми  

21-20-10, 40-10-12 

ГУ МЧС России по Республике Коми  

29-99-99, 44-72-15 

ЕДДС - 112 



 

Контроль за эвакуацией осуществляется поэтажно работниками: 

1-2 этаж: заместитель директора, Мишарина Т.А. (при отсутствии заместитель 

директора, Соболь А.Ф) 

3-4 этаж: специалист в области охраны труда, Зиновьева Е.В. (при отсутствии 

педагог-организатор, Прохорова А.В.) 

11. Педагоги дополнительного образования представляют информацию о 

количестве эвакуированных учащихся своего детского объединения, 

ответственному за проведение мероприятий по обеспечению 

антитеррористической защищенности объекта (территории) МАУДО «ЦДТ», 

педагогу-организатору Прохоровой А.В. (при отсутствии – заместителю 

директора Мишариной Т.А.) 

12. Дежурный администратор, сотрудник частной охранной организации 

обеспечивают возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения 

подозрительного предмета автомашин сотрудников УФСБ России по Республике 

Коми, МВД по Республике Коми, Управления Росгвардии по Республике Коми, ГУ 

МЧС России по Республике Коми, скорой медицинской помощи.  

13. Лицам, обнаружившим подозрительный предмет, быть в готовности дать 

показания, касающиеся случившегося оперативно-следственной группе.  

14. Внешний вид предмета может скрывать его настоящее назначение. В 

качестве камуфляжа для взрывных устройств используются обычные бытовые 

предметы: сумки, пакеты, свертки, коробки, игрушки и т.п. 

Не предпринимайте самостоятельно никаких действий со взрывными 

устройствами или подозрительными предметами - это может привести к взрыву, 

многочисленным жертвам и разрушениям!  

Действия при обнаружении посторонних лиц: 

1. При обнаружении в здании или на территории МАУДО «ЦДТ» 

посторонних лиц необходимо сообщить о посторонних лицах, вызвавших 

подозрение, директору МАУДО «ЦДТ» (при его отсутствии заместителям директора 

или дежурному администратору) или на пост охраны. 

2. В случае выявления в действиях посторонних лиц, вызвавших подозрение, 

угрозы жизни и здоровью работников, обучающихся и иных лиц, находящихся в 

МАУДО «ЦДТ», либо угрозы совершения террористического акта директор 

МАУДО «ЦДТ» незамедлительно обеспечивает: 

1) передачу информации об этом в соответствии со схемой  
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УМВД России по г. Сыктывкару (ОП № 2 м.к.р. Эжва) 

63-81-02, 102 

УФСБ России по Республике Коми  

21-51-28, 28-92-20 

Управление Росгвардии по Республике Коми  

21-20-10, 40-10-12 

ГУ МЧС России по Республике Коми  

29-99-99, 44-72-15 

ЕДДС - 112 



2) передачу информации администрации муниципального образования 

городского округа «Сыктывкар» 29-41-28, администрации Эжвинского района МО 

ГО «Сыктывкар» 409-550, управлению образования Администрации МО ГО 

«Сыктывкар» 24-37-52 

3)принятие мер по усилению режима охраны объекта (территории), усилению 

пропускного и внутриобъектового режимов и прекращению доступа на объект 

(территорию) посторонних лиц и транспортных средств. 

Некоторыми признаками действий посторонних лиц, создающих угрозу 

жизни и здоровью работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на объекте 

(территории), либо угрозу совершения террористического акта на объекте 

(территории), являются: 

скрытое наблюдение, фото- и видеосъемка объекта (территории) 

неизвестными лицами; 

провокации сотрудников организации, обеспечивающей охрану объекта 

(территории), на неправомерные действия; 

несанкционированное проникновение посторонних лиц на объект 

(территорию); 

беспричинное размещение посторонними лицами вблизи объекта 

(территории) вещей и транспортных средств. 

4. Дальнейшие действия определяются директором МАУДО «ЦДТ», в 

зависимости от оценки складывающейся на объекте (территории) обстановки и 

полученных указаний уполномоченных сотрудников оперативных служб. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение 1 

 «Схема оповещение при наличии угрозы совершения 

террористического акта в МАУДО «ЦДТ» (при неисправности помощи 

«Системы экстренного оповещения об угрозе совершения террористического 

акта и управления эвакуацией») 

При отсутствии сотовой связи оповещение силовых структур происходит при 

помощи факсимильной связи. 
 

Лицо, получившее информацию об угрозе совершения террористического акта 

Лицо, обнаружившее подозрительный предмет на территории МАУДО «ЦДТ» 

 Директор МАУДО «ЦДТ» 

Матухно Н.Н. 

(при отсутствии директора, 

лицо его замещающее, при 

отсутствии – дежурный 

администратор) 

УФСБ России по 

Республике Коми  

21-51-28, 28-92-20 

УМВД России по г. 

Сыктывкару (ОП № 2 

м.к.р. Эжва) 

63-81-02, 102 

Администрация 

Эжвинского района МО 

ГО «Сыктывкар»  

409-550 

Управление 

образования 

администрации МО ГО 

«Сыктывкар»  

 24-37-52  

 

Заместитель 

директора 

Мишарина 

Т.А. 

89042336107 

 

Зам. 

директора 

по УВР 

Соболь А.Ф. 

89086951821 

Заместитель 

директора 

Мишарина 

Т.А. 

89042336107 

 

Зам. 

директора 

по УВР 

Соболь А.Ф. 

89086951821 

 

Специалист 

в области 

ОТ 

Зиновьева 

Е.В. 

89505654776 

 

При 

отсутствии  

Прохорова 

А.В. 

89048618488 

 

1 этаж 

Работники, учащиеся, родители (законные 

представители) и 

иные лица, находящиеся в здании 

2 этаж 3 этаж 4 этаж 

Специалист 

в области 

ОТ 

Зиновьева 

Е.В. 

89505654776 

 

При 

отсутствии  

Прохорова 

А.В. 

89048618488 

 

Управление Росгвардии 

по Республике Коми  

21-20-10, 40-10-12 

ГУ МЧС России по 

Республике Коми   

29-99-99, 44-72-15 

Или 

 ЕДДС 112 
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